KunagotaiSzocialis Szolgaltaté Kozpont és Konyha
5746 Kunigota, Rakoczi u. 6.
Telephely Konyha: 5746 Kunagota, Arpad u.65.

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

Készitette: Gaborné Dohar Edit intézményvezetdé

Jovahagyva a képvisel(’iﬂtestiilet altal a
A%42021.(X1.17.)KTU. hatérozattal



Kundgotai Szocidlis Szolgaltaté Kézpont és Konyha
Szervezeti és miikodési szabalyzat

A szervezeti és miikddési szabalyzat az 1/2000.(1.7.) SzCsM. rendelet

5/B §-a szerint késziilt.

Az intézmény szervezeti felépitésének leirasa:

Az intézmény megnevezése: Kunigotai Szocidlis Szolgdltaté Kozpont és Konyha

Az intézmény székhelyének cime:5746 Kunagota, Rakoczi u. 6.

Az intézmény telephelyének neve, cime: Konyha — 5746 Kunagota, Arpad u. 65.

Az intézmény miikodési teriilete: Kundgota kozség kozigazgatési teriilete, csaladsegités

tekintetében Kunagota, Almaskamaras, Pusztaottlaka telepiilések kozigazgatasi teriilete

Az intézmény fenntartéja: Kunagota Kézség Onkormanyzata

Az intézmény 6nalloan gazdalkodé koltségvetési szerv

Alapito okirat szdma: 7/2016. — alapitdsanak d4tuma: 2017.01.01.

Az intézményvezetéje Gaborné Dohar Edit fels6foku szakiranyi diplomaval rendelkezd
szocialis munkés, minden szakmai egység iranyitoja és vezetdje, aki elvégezte a Semmelweis
Egyetemen mesterképzését vezetOképzését. Helyettese Balla Timea Enikd, aki a vezetd
tavollétében minden feladat ellatisira kotelezett, és az intézmény érdekében minden
tekintetben az intézmény képviseletére jogosult személy.

Szocialis és gyermekvédelmi ellatasok:

1.) 1d6sek nappali ellatasa
Miik6dési engedély szama: BE/15/551-2/2018.
Ellatotti 1étszam: 20 f6

Dolgozok: 1 £6 szakképzett szocialis gondozo6 kapesolt munkakérben.
2.) Szocialis étkeztetés — Szocialis Konyha
Miikédési engedély szdma:BE/15/551-2/2018.

Ellatotti 1étszam: maximum 35 6
Dolgozo: 1 {6 szakképzett szocialis gondozo6 kapesolt munkakérben

3.) Hazi segitségnyuitas

Miikodési engedély szama: BE/15/551-2/2018.
Dolgozok: 4 £6 szakképzett szocialis gondozo

4.) Csalad- és gyermekjoléti szolgalat:

Miikodési engedély szama: BE/15/551-2/2018.

Dolgozoi létszam: 2 {6 felsdfoku képesitésii csaladsegitdés 1 f6 csaladsegitd asszisztens



5.)T4mogaté Szolgalat: Ellatasi szerzédéssel-Mez6kovacshazi Human Szolgaltat6 Kozpont

Tamogaté Szolgalata

Az intézmény bels szervezeti tagozéddsa, a szervezeti egységek megnevezése és
feladatkore:
Az intézmény megnevezése és elérhetdségei:

Székhely: Kundgotai Szocidlis Szolgaltaté Kozpont és Konyha
5746 Kunagota, Rako6czi u. 6.
Tel.: 68-430-001.E-mail: idosekklubja@kunint.t-online.hu
Telephely: Konyha

5746 Kunagota, Arpéd u. 65. Tel: 06-6+8-430-003, napkozi@kunagota.t-online.hu
Nyitvadll6 helyiségek csalad- és gyermekjoléti szolgaltatas tekintetében:
5747Almaskamaras, Dézsa u. 54. Csalad és gyermekjoléti szolgalat tekintetében

5665 Pusztaottlaka, Tavasz u. 28. Csalad és gyermekjoléti szolgalat tekintetében

Szervezeti tagozdédis:

Intézmeényvezetd: 1 {6 szakvizsgazott szocialis munkas felséfokn szakképesitéssel

1) Idések nappali elldtdsa: fér6helyek szama: 20 £6

dolgoz6i létszam: 1 f6 szocialis gondozo kapcsolt munkakérben. (napi 6 6ra)
Feladatkor: az iddsek nappali ellatdsanak teljes korii biztositasa

2)Szocidlis étkeztetés: ellatottak szdma maximum 35 £6

dolgozéi létszam: 1 f8 szocidlis gondozé kapesolt munkakdrben (napi 2 6ra)
Feladatkor: napi egyszeri meleg étel biztositasa
3) Hazi segitségnyujtas:ellatotti 1étszdm maximum 30 £6
dolgozdi 1étszam: 4 £6 szakképzett szocialis gondozé
Feladatkdr: gondozési sziikségletnek megfeleld ellatas a gondozott
sajat lakokornyezetében — szociélis segités és személyi gondozas
4) Csalad- és Gyermekjéléti Szolgalat:az ellatottak szama-az esetnaplé és az egyszeri
esetkezelések alapjan-dolgozéi Iétszam: 2 8 szocialis munkés végzettségii csaladgondozo és
1 f6 csaladsegitd asszisztens3 telepiilésen
Feladatkor: csaladsegités a szocidlis munka eszkozeivel
5) TAmogaté Szolgilat: Feladat ellatasi szerz6déssel a Mez6kovacshazi Human Szolgaltatd
Ko6zpont Tamogatd Szolgalata
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Az intézmény helyettesitési és iigyeleti rendje:

A szakmai munka folyamatos, és tervszerii ellatdsaért, iranyitisaért az intézmény vezetdje és

helyettese a felelds.



A dolgozék munkajukat az intézmény vezetdjének utmutatdsa szerint végzik a munkakéri

leirasnak megfelelden. Helyettesitésiikrél és az iigyeleti beosztasrél az intézmény vezetdje

intézkedik megfelel6 szakképzett szakember biztositasaval.

1. Idések nappali elldtdsa: 1 6 szakképzett szocidlis gondozd — helyettesiti szocidlisgondozé

képesitéssel rendelkez6 dolgozo.

2. Szocidlis étkeztetés:1 {6 szocidlis asszisztens-helyettesiti szocidlis gondoz6 képesitéssel

rendelkezd dolgozb.

3. Hazi segitségnyiijtds: 4 6 szakképzett szocidlis gondozo6 - helyettesiti szocidlis gondozo6

képesitéssel rendelkezé dolgozé.

4. Csaldd- és Gyermekijéléti Szolgilat: 2 6 szakképzett csaladgondozo és egy £6

csaladsegitd asszisztenslatja el az alapszolgaltatast Kunagota, Almaskamaras és Pusztaottlaka

telepiiléseken

A csaladsegitok sziikség szerint egymast helyettesitik.

5. Tamogaté Szolgilat: Tamogatd Szolgalat Mezdkovacshaza - ellatasi szerz6déssel.

A Csalddsegité- és Gyermekjoléti Szolgalat csaladgondozéinak munkarendje:

A csaladgondozok 40 6ris munkaidejiik 50%-at terepen toltik.

A csalddsegitényitvatartasa I"ngeletet lat el
datset | dewean | OH csalidsegits
Hétfo 8§-12.00 ) 12.30-16.30 12.30-16.30
Kedd 8-12.00 ) 12.30-16.30 12.30-16.30
Szerda 8-12.00 ) 12.30 - 16.30 12.30-16.30
Csiitortok 8-12.00 ) 12.30 - 16.30 12.30-16.30
Péntek 8-12.00 ZARVA 12.30 - 16.30 12.30-16.30
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Az intézmény irdnyitidsi és miikodési rendjével kapcsolatos kérdések — a

munkailtatéijogok gyakorlasanak rendje:

Az intézmény szakmai iranyitisaért felelds az intézmény vezetdie és helyettese.

Az intézmény feliigyeleti szerve: Kundgota Telepiilés Onkorményzat Képviseld Testiilete.

Az intézmény minden munkanapon 8-16 Ordig tart nyitva, a csaladgondozék a fenti
munkarend szerint ett6l eltérd munkarendben dolgoznak. Minden dolgozé a kiilonbdzd
alapszolgaltatasokban és a csalddsegitésben a munkakéri leirdsban meghatarozott feladatok
szerint latja el feladatat.

Az ellatasi szerz6déssel miikod6 tdmogaté szolgaltatas tekintetében az intézményvezetd
felelds a zokkendmentes feladatellatdsért, a feladatok koordinalasaért, az informaciok

fogadasa és tovabbitasa tekintetében.

Minden szocialis alapszolgaltatasban és csaladsegités-gyermekjoléti
szolgalatszolgaltatasi formaban a munkaltatéi jogkort Gaborné Dohar Edit
intézményvezetd gyakorolja. Tavollétében ezt a hataskért Balla Timea Eniké

intézményvezeté-helyettes 14tja el minden tekintetben.

A munkavégzés teljesitése az intézményvezeté dltal kijelolt munkahelyen torténik.
Munkaidé: heti 40 éra, a pihen6idé (szabadsig) idétartama a hatalyos jogszabalyok
szerint minden év elsé munkanapjankeriil megillapitasra.

Az intézményvezet6, az idosek nappali ellatisiban, az étkeztetésben, a hazi
segitségnyujtisban, a csaladsegitésben dolgozok kézalkalmazottak, kozfeladatot ellato
személyeknek mindsiilnek.

Jogosultak a hatilyos jogszabidlyok szerint éves szabadsigra és betegségiik idején
betegszabadsagra, tippénzre. A munkavégzés idejére kotelesek a szakmai munkét a
legjobb tuddsuk szerint tisztességgel és becsiiletesen végezni.

Az intézmény bélyegzéjének haszndlata az intézményvezeté és helyettese hatiskorébe
tartozik.

A hivatalos postai dokumentumok és kiildemények atvételére jogosult személy az

intézmény vezetdje, és az dltala megbizott személy.



A kiillonboz6 alapszolgiltatisi formak ellenérzésére az intézményvezeté barmikor
jogosult. Az intézmény szakmai munkijirél a képviselGtestiiletnek minden évben
beszamolni koteles.

A hatékony munkavégzés és feladatellitds érdekében sziikség szerint naprakészen
tajékoztatja munkaltatéjit a szolgdltatisokban és az alapellitasban dolgozék
tevékenységérdl és az elldtottak létszimarol. Vezeti és ellenérzi a hatdlyos jogszabalyok
szerinti dokumentaciékat, statisztikai adatokat szolgaltat hataridére az informaciokat
kérdk felé. Gondoskodik az intézmény személyi és targyi feltételeinek biztositasarol.

A személyes gondoskodist végzé szakemberek nyilvintartisba vétele az
intézményvezetd feladata a 8/2000. (VIIL. 4.) SzCsM. rendelet szerint.

A személyes gondoskodist végzdé személyek tovabbképzésérél az intézmény vezetije
gondoskodik a 9/2000. (VIIL 4.) SzCsM. rendelet értelmében.

Kunagota, 2021. november 16.

G4bgrné Dohar Edit

intézményvezeto
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A Kunagotai Szocialis Szolgaltaté Kdzpont és Konyha korményzati funkcié szerinti alaptevékenysége

2. melléklet

kormanyzati funkcidészam

korményzati funkcié megnevezése

Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, iizemeltetési,

L] 013360 egyéb szolgltatdsok
2 1049010 Méshova nem sorolt gazdasagi iigyek
3 082091 Koézmiivelodés- kdzdsségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
4 | 096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben
5 096025 Munkahelyi étkeztetés kbznevelési intézményben
6 102031 Idések nappali ellatasa
7 104035 _Gy’erm?két’keztetés boélcsédében, fogyatékosok nappali
intézményében
104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés
104042 Csalad és gyermekjoléti szolgaltatasok
10 | 107051 Szociélis étkeztetés szocidlis konyhan
11 ] 107052 Hazi segitségnyiijtas




